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El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) es un instrumento
elaborado por el Area Coordinadora de Archivos en el cual se contemplan
las acciones a emprender por la Universidad del Mar, para la actualizacion
y mejoramiento continuo de los servicios documentales y archivisticos.

Marco Legal

En cumplimiento con el capitulo V, de la planeacidon de materia archivistica,
arficulo 26 de la Ley General de archivos, publicada en el Diario Oficial de
la Federacion el 15 de junio del 2018: “Los sujetos obligados deberdn
elaborar un Informe Anual detallando el cumplimiento del Programa Anual
y publicarlo en su portal electronico a mds tardar el Ultimo dia del mes de
enero del siguiente ano de la ejecucion de dicho programa”; en ese
contexto se emite el siguiente Informe Anual, en el cual se presenta el
resumen de las actividades desarrolladas en materia de organizacion de
archivos, durante el ejercicio 2021.
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Informe Anual
Fl presente Informe Anual da a conocer las acciones realizadas por el Area
Coordinadora de Archivos y los responsables de los archivos de Tramite y

Concentracion de la Universidad del Mar, respecto a las actividades
contempladas en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2021.

Actividades establecidas en el PADA 2021 de la Universidad del Mar:

1.- Sesiones Ordinarias del SIA.

2.- Sesiones Ordinarias del Gl.

3.- Capacitaciones Archivisticas.

4 .- Actualizacién de los Instrumentos de Control y Consulta Archivistico.
5.- Transferencias Documentales.

6.- Bajas Documentales.

7 .- Diagndstico de Riesgos para el Cumplimiento del PADA.
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1.- Sesiones Ordinarias del SIA

Debido a la situacidn sanitaria que se vive en la actualidad a nivel
mundial y la declaratoria de estado de emergencia que se dio en
México, por SARS-CoV-2 (COVID-19), haciéndose extensa al Estado de
Oaxaca, no fue posible realizar las “Sesiones Ordinarias del SIA”, que
estaban establecidas en el PADA 2021 de la Universidad del Mar.

2.- Sesiones Ordinarias del Gl

Debido a la situacidn sanitaria que se vive en la actualidad a nivel
mundial y la declaratoria de estado de emergencia que se dio en
México, por SARS-CoV-2 (COVID-19), haciéndose extensa al Estado de
Oaxaca, no fue posible realizar las “Sesiones Ordinarias del GI”, que
estaban establecidas en el PADA 2021 de la Universidad del Mar.

3.- Capacitaciones Archivisticas

En cumplimiento a lo estipulado en los articulos 27 y 28, fraccion Vil de la
Ley General de Archivos y articulos 26 y 27 fraccion VIl de la Ley de
Archivos para el Estado de Oaxaca que establecen que “se deben
elaborar Programas de Capacitacion en Gestion Documental vy
Administracion de Archivos”; la Universidad del Mar durante el ejercicio

2021 tomo las siguientes capacitaciones (ver anexo 1):

Nombre del FORO Fecha Ponente Enlace Institucion
Los Sistemas de | 09 de diciembre| Mtra. Mireya Quintos https://fb.watch/av6NQWikmU/ | Organo Garante
Archivo y su 2021 Martinez. de Acceso ala

Importancia en el
Fortalecimiento

Institucional y la

Construccion de
una Adecuada

Lic. Julio Ledn Zarate.
Mtra. Arely Yamilet
Naranjo.

Informacién
Publica,
Transparencia,
Proteccién de
Datos Personales y

Gestion Buen Gobierno
Gubernamentall del Estado de
Oaxaca
(OGAIPO).
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Nombre del Taller Fecha Ponente Enlace Institucion
Asesoria para el 21 de octubre | Lic. Julio Ledn Zarate. | https://zoom.us/j/93533698010 |  Archivo Generall
Cuadro General de 2021 del Estado de
Clasificacién Oaxaca (AGEQ)
Archivistica

4.- Actualizacién de los Instrumentos de Control y Consulta Archivistico

Debido a la situacion sanitaria que se vive en la actualidad a nivel
mundial y la declaratoria de estado de emergencia que se dio en
México, por SARS-CoV-2 (COVID-19), haciéndose extensa al Estado de
Oaxaca, no fue posible realizar la “Actualizacion de los Instrumentos de
Control y Consulta Archivistico”, que estaban establecidos en el PADA
2021 de la Universidad del Mar.

5.- Transferencias Documentales

Debido a la situacidn sanitaria que se vive en la actualidad a nivel
mundial y la declaratoria de estado de emergencia que se dio en
México, por SARS-CoV-2 (COVID-19), haciéndose extensa al Estado de
Oaxaca, no fue posible realizar las “Transferencias Documentales”, que
estaban establecidas en el PADA 2021 de la Universidad del Mar.

6.- Bajas Documentales

Derivado de la circular SA/AGEO/DG/005/12/2020, de fecha 04 de
diciembre de dos mil veinte, mediante la cual se informan los periodos
de recepcion y la ejecucidon de los procesos para baja documental
correspondiente al ejercicio 2021, la Universidad del Mar realizo la
solicitud para tramitar la baja documental mediante el oficio OF/VRAD-
E-331/2021 de fecha 13 de julio de dos mil veintiuno, teniendo respuesta
a través del oficio No. SA/AGEO/DG/DCA/DCDRD/044/12/2021 en el
que se informa que derivado de los ajustes presupuestales designados al
Archivo General del Estado de Oaxaca, se ha impedido realizar la visita
a la Universidad para el seguimiento a esta actividad; determinando
posponer el proceso de baja documental de la Universidad del Mar
hasta el siguiente ejercicio 2022. (Ver anexo 2)
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7.- Diagnostico de Riesgos para el Cumplimiento del PADA

El area Coordinadora de Archivos, presenta un diagndstico con los
principales riesgos a los cuales estd expuesto La Universidad del Mar, con
el propodsito de prevenirlos para dar cumplimiento al Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2021, del cual se derivd que 5 de las 7 actividades
programadas en el PADA 2021 presentaban riesgos como se detalla a
continuacion:

Actividad Riesgo detectado
Sesiones Ordinarias del SIA Debido a la situaciéon sanitaria de
Sesiones Ordinarias del Gl emergencia que se dio en México,
Actudlizacidn de los Instrumentos de | por el SARS-CoV-2 (COVID-19),
Control y Consulta Archivistico haciéndose extensa al Estado de
Transferencias Documentales Oaxaca, no fue posible realizar
Bajas Documentales estas actividades que estaban
contempladas en el PADA 2021.
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» LEY GENERAL DE ARCHIVOS 2018.

» LEY DE ARCHIVOS PARA EL ESTADO DE
OAXACA 2020.

z » LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE
- OAXACA 2010.
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Circular No.: SA/AGEO/DG/C/005/12/2020
Asunto: Calendario de Bajas Documentales 2021.
Santa Lucia del Camino, Oax., 04 de diciembre de 2020.

Titulares de Dependencias,
Entidades, Organos Auxiliares y
Fideicomisos

Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca
PRESENTES

En cumplimiento a las disposiciones establecidas en la Ley General de Archivos vigente a partir del 15 de
junio de 2019 y con la publicacién en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de la Ley de Archivos para
el Estado de Oaxaca de fecha 15 de febrero de 2020 y entrada en vigor el 16 de febrero de 2020, con la
finalidad de establecer los periodos de recepcién y la ejecucion de los procedimientos para bajas
documentales, atendiendo al ejercicio 2021, sefialo lo siguiente:

A. Como es de conocimiento, el Archivo General del Estado de Oaxaca (AGEO), a partir del 2017, es
un Organo Desconcentrado de la Secretaria de Administracidn; teniendo dentro de sus
atribuciones ser el érgano consultor del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca en materia de
archivistica, y la instancia encargada de instaurar los procedimientos para la depuracién de los
documentos producidos y recibidos por los mismos, los cuales cumplieron su ciclo vital y no
poseen valores secundarios o histdricos, siendo susceptible su eliminacién a través de la baja
documental priorizando en todo momento el proceso de reciclaje.

B. La aplicacién de los procedimientos de gestién documental, requieren, a titulo obligatorio, por
disposicién normativa del articulo 11 de la Ley General de Archivos y articulo 11 de la Ley de
Archivos para el Estado de Oaxaca, la instalacién del Sistema Institucional de Archivos (SIA), a
efecto que, a través de la figura del Coordinador de Archivos, las dreas administrativas lleven a
cabo sus acciones de gestion y administracion documental internas y ante esta Institucién, por lo
que las Dependencias y Entidades que no cuenten con su SIA debidamente instalado, no podrén
participar en este procedimiento proximo.

C. Llas bajas documentales se llevaran a cabo de forma sistematica y calendarizada, a efecto que
este Archivo General sea objetivo en sus tramites y pueda atender a todos y cada uno de los

entes solicitantes.

D. Existirdn dos periodos para iniciar dicho procedimiento:

: Recepcion de Atencion de
Periodo P et
Solicitudes procedimientos
Primero Febrero Marzo - Junio
Segundo Julio Agosto - Noviembre

Cabe hacer recalcar que las solicitudes se atenderan Unicamente y sin prérroga alguna, en los
meses sefialados, debiendo remitir la solicitud a la Direccidn de Clasificacion de Archivos ubicada
en calle Los Pinos esquina Avenida Canteras S/N, Santa Maria Ixcotel, Santa Lucia del Camino,

%, Calle Los Pinos esquina Av. Canteras S/N, Santa Maria Ixcotel, Santa Lucia del Camino,Oaxaca. C.P. 71228
Teléfonos: Direccion General / Direccidn de Clasificacion de Archivos 951.518 .65.98
Direccién Archivo Histdrico 951.132. 71 .4k
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Oaxaca, C.P. 71228. Dicha solicitud debera hacerse de acuerdo al calendario establecido en el
Programa Anual de Desarrollo Archivistico de cada Dependencia y Entidad por disposicién
normativa del capitulo V, capitulo VI articulo 28 fraccién Ill de la Ley General de Archivos y
capitulo V, capitulo VI articulo 27 fraccion lll de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca.

E. La solicitud de baja documental, debera estar firmada por el titular o méxima autoridad del
sujeto obligado como responsable de la preservacidn, conservacion y disposicion final de los
documentos de archivo producidos en la Dependencia o Entidad a sus cargos, como lo
establecen el articulo 16 de la Ley General de Archivos y el articulo 15 de la Ley de Archivos para
el Estado de Oaxaca.

l. Oficio de solicitud: Deberd contar con los requisitos previstos en el articulo 40
parrafo segundo del Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del Estado
de Oaxaca, asi como, acompafiarse de los documentos mencionados en el primer
parrafo fraccién | y Il del citado articulo, siendo los siguientes:

1. Inventario de baja documental:
1. Sera unico por ente publico que lo promueva, con independencia del
numero de areas generadoras (departamentos, direcciones, unidades etc.,)
que participen en el procedimiento.

2. Deberd estar firmado por una sola vez hasta el término del mismo, por el
titular o maxima autoridad del ente de que se trate.

1. Declaratoria de inexistencia de valores: Tal documento tiene como finalidad que
cada drea generadora de documentos justifique fundada y motivadamente la
prescripcion de valores primarios (administrativos, legales o fiscales/contables),
asi como, la ausencia de valores secundarios (evidenciales, testimoniales e
informativos), debido a lo cual, son susceptibles de depurar mediante el proceso
de baja documental. Cabe resaltar que, en términos del articulo 45 del
Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca, sera
responsabilidad absoluta de la Dependencia o Entidad generadora, la destruccidn
de alguin documento que aun contenga valores documentales.

1. Llas declaratorias de inexistencia de valores seran generadas
individualmente por cada drea administrativa que se sujete al
procedimiento (Direcciones, Unidades, Departamentos etc.,).

2. Contendran la firma del responsable del area y el visto bueno del
superior jerarquico inmediato.

F. Una vez remitida la documentacién antes sefialada y habiendo cumplido con los requisitos
previamente establecidos, se emitird el dictamen respecto a la procedencia de la baja
documental, sefialando fecha y hora para sancionar el acto.

No omito hacer de su conocimiento, que los formatos que comprenden el procedimiento en estudio,
estan disponibles en el portal electrénico Institucional del Archivo General para su consulta en el enlace

?’ Calle Los Pinos esquina Av. Canteras S/N, Santa Maria Ixcotel, Santa Lucia del Camino,Oaxaca. C.P. 71228
Teléfonos: Direccion General / Direccion de Clasificacién de Archivos 951.518 .65.98
Direccién Archivo Histdrico 951.132.71 .44
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siguiente, pestafia Bajas Documentales: https://www.oaxaca.gob.mx/ageo/direccion-de-clasificacion-de-
archivos/ (Oaxaca.gob.mx/ageo/ —> ment Datos de Interés —=> subment Direccidn de Clasificacion de
Archivos —= Bajas Documentales).

Lo anterior, con fundamento en los articulos 10, 11, 20, 21, 27, 28 y 116 de la Ley General de Archivos;
articulos 10, 11, 19, 20, 26, 27 y 101 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca; articulo 46, fraccion XXIIl de la
Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca; articulo 15 del Reglamento Interno del Archivo
General del Estado de Oaxaca; articulos 35, 39, 40, 41, 42, 43, 44 y 45 del Reglamento de los Archivos del
Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca; y numerales 6.4.7.1, 6.4.7.2 incisos a), i) de los Lineamientos para
la Organizacion, Conservacion y Custodia de los Archivos de la Administracion Publica Estatal de Oaxaca.

Sin otro particular por el momento, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE
SUFRAGIO EFECTIVO, NO REELECCION
“EL RESPETO AL DERECHO AJENO ES LA PA

Lic. Jorge Alvarez Fuentes
Director General

ARCHIVO GENERAL
DEL ESTADO DE DaxArp

Archivo General del Estado de Oaxaca

Con copia de conocimiento para:

Act. José Germdn Espinosa Santibafiez. Secretario de Administracion.

Mtro. José Angel Diaz Navarro. Secretario de la Contraloria y Transparencia Gubernamental.
Lic. Julio Ledn Zarate. Director de Clasificacion de Archivos del AGEO.

Expediente.

JAF/jlz/supp/epv

" Calle Los Pinos esquina Av. Canteras S/N, Santa Maria Ixcotel, Santa Lucia del Camino,Oaxaca. C.P. 71228
Teléfonos: Direccion General / Direccién de Clasificacién de Archivos 951.518 .65.98
Direccion Archivo Histérico 951.132. 71 .4l
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ASUNTO: SOLICITUD PARA TRAMITE DE BAJA DOCUMENTAL

Derivado de la circular SA/AGEO/DG/C/005/12/2020, de fecha 04 de diciembre de dos mil veinte, suscrita por
el Lic. Jorge Alvarez fuentes, Director General del Archivo General del Estado de Oaxaca, mediante la
cual informa los periodos de recepcion Y la ejecucidn de los procesos para baja documental correspondiente al
ejercicio 2021; asi como también de las facultades conferidas en el articulo 15 fraccion VI del Reglamento
Interno del Archivo General del Estado de Oaxaca, mediante el cual faculta a Ia Direccién de Clasificaciond
Archivos a autorizar como destino final de Ia documentacion la baja documental presentada por los
Obligados del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.

En ese sentido, solicito a usted, se sirva iniciar el proceso de baja documental de 356 cajas, producidas p
la Universidad del Mar, con las caracteristicas que se establecen a continuacion:

AREA NOMERO DE PERIODO QUE TIPO DE INFORMACION: SE VA | ULTIMA AREAQUE
. ADMINISTRATIVA CAJASY/O COMPRENDE |  QUE CONTIENE EN : SU
.. GENERADORA PAQUETES sl T e GO | PODER:
Departamento de 36 cajas 2004-2006 Oficios generados en el &rea, | No cueniz con Departamento de
. Recursos Humanos. expedientes de baja del | respaldo Recursos Humanos
£ personal, incidencias del | electrénico.
personal incluyendo tarjstas
de asistencia, e
incapacidades médicas,
néminas y recibos de némina,
expediente de framites y
documenios en el IMSS e
INFONAVIT incluye
Liquidaciones del IMSS, RCV
& INFONAVIT, acuses de
oficios emifdes y oficies
rechidos, en originales y
copias fotostiticas
Departamenio de 297 cajas 2003-2012 Comespondencia financiera, | No cuenta con Departamento de
Recursos Financieros pincipalmente polizas | respaldo Recursos Financieros
conizbles de  egresos, | electronico
ingresos y diarios con su
respectivo sopore
decumental, fachuras,
cheques,  depisios o
fransferencias bancarias de
los bienes y  semicios
adquirides  comespondientes
a las diversas cuentss

Ciudad Universitaria, Puerto Escondido, Oax. Ciudad Universitaria, Puerto Angel, Oax. Ciudad Universitaria, Huatulco, Oax,
Tel. (954) 58 24990 y 24695 Tel. (958) 58 43057 y Fax {958) 58 43078 Tel. (958) 58 72559, 72560 y 72561
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bancerias ufiizadas en Jog
r geicicios  fiscales  antes
mencionados, en originales y
copis fofostaficas
Departamento de | 23cajas 1997-1998 y 2002- Documentacion de | No cuenta con Depariamento de
Proyecios, 2013 expedientes de concurso de respaldo Proyectos,
Construecitn y licitaciones,  expedientes electronico Construceién Y
Mantenimienio sehre desamollo de obras, Mantenimiento

comespendencia infema
extema enviada o recibida,
comprobacion administrativa
ylo apoyo informativo de
frabajos de mantenimiento,
los cuales son originales y
copizs fotostaficas simples

Cabe hacer mencion, que dicha informacion se encuentra ciasificada como informacion piblica, en atencién a
lo dispuesto por el articulo 4 ds |a Ley General de Transparenciay Acceso a la Informacion Piblica, quedando
a salvo el derecho del ciudadano de acceso a la informacion, conforme a los términos y condiciones
establecidos en dicho instrumento juridico y deméas normatividad aplicable a la materia,

Posterior a la baja documental, se hara una version publica en armonia con el articulo 116 fraccion V| de la Ley
General de Archivos y 42 del Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.

Anexo a lo anterior, inventario de baja documental constante de 67 fojas Utiles, asi como las constancias de
declaratoria de inexistencias de valores de cada area administrativa que promueve Ia baja documental,

ATENTAMENTE
MARE NOSTRUN.VERITARILE FACIENDUM

o
/‘\ -
N
f ‘;V/ \ =
L.GE"JOSE LUIS RAMOS ESPINOZA Vice-Rectoria
C.c.p. Archivo
Ciudad Universitaria, Puerto Escondido, Oax. Ciudad Universitaria, Puerto Angel, Oax. Ciudad Universitaria, Huatulco, Oax,

Tel. (954) 58 24930 y 24995 Tel. (958) 58 43057 y Fax (958) 58 43078 Tel. (958) 58 72559, 72560 y 72561
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Oficio No: SA/AGEO/DG/DCA/DCDRD/044/12/2021.
Asunto: Respuesta a solicitud de Baja Documental.
Santa Lucia del Camino, Oax., 14 de diciembre de 2021.

L.C.E. José Luis Ramos Espinoza
Vice-Rector de Administracion
Universidad del Mar
PRESENTE

En atencién al oficio OF/VRAD-E-331/2021, mediante el cual solicita se de inicio el proceso de Baja
Documental de la documentacion generada por la Universidad del Mar, informo que derivado de los ajustes
presupuestales designados al Archivo General del Estado de Daxaca, se ha impedido realizar la visita a la
Universidad para el seguimiento a esta actividad. Por lo anterior, se ha determinado posponer el proceso de
Baja Documental de la Universidad del Mar hasta el siguiente ejercicio 2022. Cabe hacer mencién que el dia
seis de diciembre se envid a los correos oficiales de la Universidad del Mar la circular
SA/AGEQ/DG/C/010/12/2021, misma que establece los periodos correspondientes de los procedimientos de
Bajas Documentales para el ejercicio 2022 para su consideracién, tomando en cuenta que la solicitud debera
hacerse de conformidad con el calendario establecido en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico de la
Universidad del Mar.

Lo anterior, con fundamento en el articulo 16, capitulo V, VI, articulo 28 fraccién Ill de la Ley General de
Archivos y capitulo V, VI, articulo 27 fraccién |1l de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

ATENTAMENTE
SUFRAGIO EFECTIVO, NO REELECCION
“EL RESPETO AL DERECHO AJE!!_(_) ES LA PAZ"

UNIVERSIDAD DEL MAR
e Jlﬁ.\f!.m\ /
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VICERECTORIA DE e y Resguardo Documental
RELACIONES Y REUURS Archivo General del Estado de Oaxaca.

Con copia de conocimiento para:
Lic. Jorge Alvarez Fuentes. - Director General del Archivo General del Estado de Oaxaca.
Lic. Julio Ledn Zérate. - Director de Clasificacion de Archivos del Archivo General del Estado de Oaxaca.

Expediente.
SUPP/supp

Teléfnnns. Dsreccu&n General / Dlrel:clﬂn de Clasificacién de Archmus 951 .518 6598
Direccidn Archive Histarico 951, 132. 71 44
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